AZ STIFTUNG
ILGENHALDE

Entwicklung erméglichen

Die Stiftung llgenhalde engagiert sich fir Personen mit umfassender kognitiver und mehrfacher
Behinderung. Wir stellen Menschen mit ihren individuellen Voraussetzungen ins Zentrum unseres Tuns.
Wir richten uns nach der UN-Behindertenrechtskonvention. Eine stetige Weiterentwicklung von uns und
unseren Mitarbeitenden treibt uns an.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir fir unser 5-kopfiges HR-Team eine neue Fachperson
far

Personalfachverantwortung
Lohn Administration Sozialversicherung 70-80%

Das sind deine Aufgaben:

e Abwicklung aller administrativen Personalprozesse vom Eintritt, Uber Personalentwicklung bis zum Austritt
und Pensionierung (z.B. Erstellen der Arbeitsvertrage, Austrittsdokumentation, Vertragsmutationen, usw.)

e Verantwortlich fir den gesamten Payroll-Prozess fiir zwei Standorte
Versicherungs- und lohntechnische Abwicklung von Krankheit und Unfall inkl. Prifung von
Leistungsabrechnungen

e Klarung und Uberwachen der Bewilligung von auslandischen Mitarbeitenden

e Abrechnung der Quellensteuern

Das bringst du mit:

HR-Fachfrau/HR-Fachmann oder Sozialverversicherungsfachfrau-/fachmann mit eidg. Fachausweis
Mehrjahrige Berufserfahrung

Exakte und strukturierte Arbeitsweise

Hoher Dienstleistungsgedanke

Zuverlassigkeit, hohe Belastbarkeit und ausgeglichene Personlichkeit

Das macht uns zum Arbeitsort deiner Wahl:

Sinnstiftende Aufgaben in einem entwicklungsorientierten Umfeld
Interdisziplinare, wertschatzende Zusammenarbeit pragen den Alltag
Forderung der persdnlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Umfassendes Weiterbildungsangebot

Unterstitzung in vielen Themen durch interne Fachstellen

Wir bieten dir eine anspruchsvolle Tatigkeit, in einem lebhaften, motivierten und kollegialen Umfeld sowie Raum fir
Mitgestaltung sowie faire Anstellungsbedingungen.

Fragen?
Sandra Kieferle, Leitung HR, Tel. 044 954 95 23, ist gerne fir dich da.

Bewerbungen bitte via dem Bewerbungslink oder auf bewerbung@ilgenhalde.ch

Weitere Informationen zu uns unter www.stiftungilgenhalde.ch
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